14、学校高教所负责立卷归档
	分类号
	序号
	归档类目
	保管期限
	备注

	
XZ11
行政综合
	1
	处工作计划、总结、重要报告、报表等材料
	30年
	 

	
	2
	编辑供学校领导和有关部门决策参考资料
	永久
	 

	
JX15
课堂教学与教学实践
	1
	教学研究开题报告、任务书、合同书、执行情况、研究报告、成果鉴定、获奖证书
	30年
	


