表1

辽宁省交通高等专科学校教职工培训审批表
	部门
	
	专业
	
	所在团队
	

	姓名
	
	人数
	

	培训方式
	学位进修
	学术会议
	企事业实践
	技能培训
	国外培训
	其他

	申请

培训

人能

力分

析
	

	培训

预期

目的
	

	培训

内容
	

	培训

地点
	

	起止

时间
	

	预计费用
	

	培训结束提交材料
	

	审批部门意见
	系（部）意见
	人力资源处意见
	校领导意见

	
	领导签字：              

部门公章

日期：
	领导签字：              

部门公章

日期：
	领导签字：

日期：


备注：本表一式两份，人力资源处、所在部门各一份（本表可加页）。
表2
教职工培训汇总表
部门：                                                               填表时间     年    月    日
	序号
	部门
	所在

专业
	所在团队
	取得

职称
	姓名
	性别
	出生年
	培训项目名称
	培训

类别
	培训起止时间
	培训天数
	培训单位所在城市
	培训单位
	本人培训后提交材料
	使用经费(元)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、本表须加盖本部门公章，并提交电子版材料。填写时每人次占一行。
2、训类别包括：岗前培训、课程学习、企事业实践（挂职锻炼）、学术会议、学术交流和研讨、技术服务、国外培训、国内外考察学习、国内外访问学者、学历（学位）进修、企业项目研发、技术改造、骨干教师进修班、专业知识进修（知识更新）等。

3、本人提交材料为培训总结、培训证书复印件（企事业实践需提交单位出具的证明材料）。

表3
辽宁省交通高等专科学校教职工培训总结

	部门
	
	专业
	
	所在团队
	

	姓名
	
	人数
	

	培训方式
	学位进修
	学术会议
	企事业实践
	技能培训
	国外培训
	其他

	培训总结
	                                                         日期：

	提交材料
	


备注：本表一式两份，人力资源处、所在部门各一份（本表可加页）。
