党政管理人员述职报告

	部门
	计财处
	姓名
	吴颖
	受聘岗位
	党政管理

	述职时间段
	2013年1月—2013年12月

	一、工作总结

现就我一年来履行职责的情况作如下述职，请予以评议：

   回顾既紧张而又充实的一年时间，感觉到这是我个人工作、学习和生活上收获最大的一年，事业单位财务工作是一项专业相当强的工作，作为财务人员，必须掌握一定的专业知识，借助先进的信息处理技术，才能搞好财务核算工作，这也是一名财务人员必须具备的基本素质和能力，至此，我遵照《会计法》学习了中级会计实务、经济法基础财务知识、管理制度等，有压力才有动力，紧张而又充实的工作氛围给予我积极向上的工作动力，每当工作中遇到棘手的问题，我都虚心向领导和身边的同志请教，取别人之长、补自己之短，我深知财务工作始终贯穿学校生活的每个角落，对于事业单位来说是相当重要的，从原始凭证的审核、记账凭证的填列、会计账簿的登记，到最终生成准确无误的财务会计报表，为相关领导部门了解财务状况并据以做出经济决策，进行宏观经济管理提供真实、可靠的财务数据信息，当然，作为我来说最重要的就是坚持实事求是的工作原则，按时报销发放职工生活费、坚持填报各系经济活动分析报告，尽职尽责，认真完成自己份内的事情，此外协助各系尽我所能去做工作，不仅锻炼了我的责任心，也锻炼了我的耐性，我以热情的工作态度来增强素质，以优质高效的工作成效来树立形象。

   各位领导，各位同事，回顾自己这一年来的工作，虽然围绕自身职责做了一些工作，取得了一定的成绩，但与单位要求、同事们相比还存在很大的差距，尤其是业务能力有待进一步提高，我决心以这次述职评议为契机，虚心接受评议意见，认真履行本职工作，以更饱满的热情、端正的工作姿态、认真钻研业务知识，不断提高自己的业务水平及业务素质，争取来年实现自己工作和生活中的美好理想。


	二、创新工作

	三、2014年工作思路

1、做好本职工作，增强专业知识
   2、学习公务卡的报销制度，提高工作效率

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

