党政机关管理人员述职报告
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	一、工作总结

（一）纪检监察工作
2013年，本人在岳书记、张部长、罗主任领导下，认真学习党的十八届三中全会精神，认真落实2013年学校工作会议精神，紧紧围绕部门中心工作，精心组织学校党员干部警示教育参观学习活动，重点加强对单独招生考试等环节监督，积极参加纪检监察业务培训班学习，提高自身业务素质，较好完成了全年各项工作任务。重点工作总结如下：
1.先后组织了学校领导、中层干部、职能部门工作人员赴辽宁省反腐倡廉展览馆、辽宁省反腐倡廉警示教育基地参观学习，并利用校园网、学校纪委主页进行教育、交通等行业警示教育案情播报、会员卡腐败档案专题案例剖析，并开展廉政手机报订阅、廉政宣传片展播、“廉”字书画作品评选等活动，拓展了反腐倡廉教育方式和途径。

2.起草我校《〈惩治和预防腐败体系2013—2017年工作规划〉实施方案》、2013年度《纪检监察工作要点》、《党风廉政建设工作总结》等各项实施方案、报告等十余篇。
3.多次受纪委委派对学校权力行使重要岗位和关键环节进行监督。
⑴认真做好了招生考试监察工作。单独招生过程中，本人受纪委委派监督出题、考试、评分等环节；在暑期学校招生录取过程中，全程监督了录取工作。还通过回看监控录像、现场督察等方式做好了大学英语、计算机等级考试的监督工作。
⑵认真做好了职称评审监督和人才引进监察工作。全程监督了2013年职称评审工作委员会评议会议和今年学校组织的人才引进招聘考试和面试考核，认真履行监督职责。
⑶监督了多项科研外委工作。
⑷完成了对教学设备、大宗物品采购等的监督工作十余项。
4.积极参加培训提高自身业务素质、改进工作方式方法。今年参加了省交通厅组织的“全省交通系统纪检监察干部培训班”、省纪委组织的“全省大专院校纪检监察干部培训班”学习，纪检监察工作业务能力得到提升。
（二）教学与教研工作
1.承担公共英语、物流专业英语、外事英语和美国社会观察公共选修课的教学任务，教学效果良好。

2.参与党建、教研立项和结题课题项目四项、组织教研立项一项，保质保量完成承担的课题任务：
⑴新时期加强高校干部队伍廉政建设的思考
⑵高职公共英语大班教学的现状与策略研究
⑶高职院校英语课堂的教学方法设计及影响因素研究
⑷课外有声英语阅读培养语言应用能力的研究
⑸辽宁临港经济技能型人才跨文化适应研究
3.全年发表论文六篇、参编教材两本。
（三）学校学报英文编辑工作
继续担任我校学报的英文编辑，全年共计完成6期英文摘要的审校和翻译工作。


	二、创新工作

1.起草我校《惩治和预防腐败体系2013—2017年工作规划》的具体实施方案。

2.运用学校纪委主页进行教育、交通等行业警示教育案情播报、会员卡腐败档案专题案例剖析等，拓展了警示教育宣传途径。

3.主持市厅级教研立项一项，顺利通过中期检查，项目名称：辽宁临港经济技能型人才跨文化适应研究。

4.开设《美国社会观察》公共选修课，丰富了教学内容，满足学生的选课要求。

	三、2014年工作思路

面对新的一年，本人力争以更加饱满的热情，在学校纪委和部门领导的带领下，紧密围绕纪委中心工作，认真做好纪检员岗位各项工作，做好年度工作计划等文件起草，落实党风廉政教育工作，完善廉政档案管理工作，做好招生考试、职称评审、人才引进、科研外委的全程监督工作，认真履行监督职责，认真受理群众举报、申诉和群众的来信来访。

与此同时，在教育教学和教科研方面积极开拓进取，既能上好每一堂课，又能在教学研究方面开动脑筋、积极思考，积极参与课题研究，撰写学术文章。



	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

