手册编号：               科研项目编号：            项目批准文号：
项目来源：               项目资金来源：            项目资助金额：
学校配套金额：           项目负责人：              项目起止时间：

项目名称：

科研项目经费使用手册

（人文类项目）
辽宁省交通高等专科学校

科技处、计财处编制
使用说明

1. 本手册是为了学校科学管理人文类科研项目的经费而设计，由项目负责人管理专项资金使用。

2.科技项目计划到款后，项目负责人到科技处领取本手册，填写具体预算数据，由科技处盖章后方可使用。手册由项目负责人负责保管，定期由科技处审核。项目结题后，经费手册上交科技处。

3.使用项目资助经费时，项目负责人携带本手册到计财处报销，由计财处填写报销额度并盖章。经费管理按学校《科研经费管理办法》规定执行。其中计算分析费、试验测试费、咨询费、劳务费在研制开发费科目下支出，通讯费在业务费科目下支出。

4.明细表中项目预算额度按照合同计划使用款额填写。

5.各项支出必须在预算额度内，严禁超额支出。

6.本手册适用于人文类科研项目。

7.表中斜线为不可使用资金。

8.不明事宜请咨询科技处。
                  项目资金使用情况（汇总）                  单位：元
	收支项目
立项时间
	资助到款额
	可用额度
	支出金额
	结余金额
	备注

	年  月  日
	
	
	
	
	


                                 科研经费支出明细表                       单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	首页小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表一）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                    科研经费支出明细表（续表二）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                   科研经费支出明细表（续表三）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表四）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表五）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表六）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表七）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表八）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表九）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                              科研经费支出明细表（续表十）               单位：元
	
费用项目
预算

额度及


   使用

情况

 使用     凭证

 时间      号码
	设备费
	软件购置
	研制开发费
	资料书籍
	调研差旅费
	信息查询

资料印刷
	学术交流
	论文专著出版
	办公用品
	业务费
	鉴定验收
	其他费用
	管理费
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	累计小计
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