全体聘用制人员：

为办理社会保险业务，请相关人员于11月6日中午12点之前，将下列材料交至人事处。

1、 身份证复印件3张

2、 户口本复印件（首页和本人页）

3、 学历、岗位技能上岗证等证书复印件

4、 一寸近期免冠正面照片8张（彩色）

5、 本人社会统筹保险转移手续（以前缴纳过保险的人员）

（1）、养老保险
      在原单位（沈阳市市属单位）或按个体形式已经办理过养老保险的员工需到原单位开具《养老保险变动通知单》。

      原单位在辽宁省社会保险局或外省市参保的，员工须向原单位提供以下材料：

          ①转入单位名称：辽宁人才派遣有限公司

②转入保险机构：沈阳市市属企业养老保险基金财政专户

③保险公司账号：33010033092310011-26

④开户行：工商银行北市支行

⑤保险公司地址、电话：沈阳市和平区总站路19号      024-22521298   

      此外还需向派遣公司提供如下材料：

          ①企业职工基本养老保险关系转移单原件（一式五份）

②养老保险个人账户明细原件

      这两份材料均由员工去原缴费单位所在社会保险公司办理并需社保公司盖章。

（2）、住房公积金

    在原单位已经办理过住房公积金的员工请到原单位办理账户转移手续，需要将下列信息提供给原单位：

          ①转入单位名称：辽宁人才派遣有限公司

②账号：205010564

③开户行：建行沈阳中山支行

    以上材料要求全部用A4纸复印。

联系人：李玲    8716

人事处

2006年11月2日

