附件1：                 项目变更申请表
部门公章                                              日期：

	序号
	原项目建设内容
	拟变更内容
	变更原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


项目负责人：

系（部）负责人：

教务处：

主管校领导：

附件2：            项目组人员变更申请表

部门公章                                     

日期：

	原项目组人员
	

	拟变更项目组人员
	

	拟变更人员工作分工
	

	变更原因
	


原项目组人员：

拟变更项目组人员：

项目组负责人：

系（部）负责人：

教务处：

主管校领导：

附件3：                  项目中期检查报告
一、项目完成情况

二、项目建设存在的问题

三、经费使用情况

四、下一阶段的工作计划

附件4：                                   项目     年度绩效分析表
部门公章                                                                                                   日期：

	序号
	推广时间
	推广内容
	主讲人
	参与讲解
	推广范围

	
	
	
	
	
	

	
	效果分析
	

	
	
	
	
	
	

	
	效果分析
	

	
	
	
	
	
	

	
	效果分析
	


项目负责人：

系（部）负责人：

教务处：

附件5：                                系（部）      年度绩效分析表

部门公章                                                                                               日期：

	序号
	项目名称
	负责人
	推广时间
	推广内容
	主讲人
	推广范围

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	绩效分析
	


系（部）负责人：

附件6：                 项目建设资金预算方案
部门公章                                                   

日期：
	项目名称：
	项目负责人：

	预算周期
	建设项目
	内容明细
	金额（元）
	小计

	第一年
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	第二年
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	第三年
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经费总计
	


项目负责人：

系（部）负责人：

教务处：

主管校领导：

附件7：             劳务费支出总额  

	项目经费到款额
	阶梯费率（％）
	应 用 举 例（单位：元）

	10，000元以下的
	40
	10000×40％＝4000

	10，000-50，000元
	25
	4000+40000×25％＝14000

	50，000-200，000元
	20
	14000+150000×20％＝44000

	200,000 -1000，000元
（1000，000元以上参照1000，000元）
	15
	44000+100000×15％＝59000
（以300，000元为例）


附件8：           差旅费、交通费支出总额     
	项目经费到款额
	阶梯费率（％）
	应 用 举 例（单位：元）

	200,000元以下
	20
	200000×20％＝40000

	200,000元以上
	15
	40000+100000×15％＝55000
（以300，000元为例）


附件9：              对外委托合同会签单
部门公章                             日期

项目名称：

合同名称：

合同金额：

委托情况说明：

项目负责人：

系（部）负责人：

教务处：

计财处：

国有资产处：

纪委副主任：

主管校领导：

附件10 ：               对外委托申请单

部门公章                          日期

项目名称：

情况说明：

项目负责人：

系（部）负责人：

教务处处长：

主管校领导：

附件11：      项目建设中期资金使用情况自审表
部门公章                          日期

	项目名称：
	项目负责人：

	资金预算分类
	资金预算金额
	资金使用金额
	资金使用比例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	资金使用情况自评分析
	


项目负责人：

系（部）负责人：

附件12：      项目建设终期资金使用情况自审表

部门公章                       日期

	项目名称：
	项目负责人：

	资金预算分类
	资金预算金额
	资金使用金额
	资金使用比例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	资金使用情况自评分析
	


项目负责人：

系（部）负责人：
