党政机关管理人员述职报告
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	一、工作总结

在过去的一年工作当中，本人用较强的事业心和工作责任心，紧紧围绕学校党委的工作要求，积极的投身到本职工作当中。在工作当中，积极的与部门内部人员及其他部门相互配合协作，整合有利资源，出色的完成各项工作。本人时刻以高标准严格要求自己，积极向其他党员干部学习；在思想上，和党组织保持高度一致，用政治理论知识武装自己，丰富自己，并于上半年正式加入党组织，成为一名正式的中国共产党党员，这更加促使我以更饱满的热情积极的投身到今后的工作。

1、2013年，通过自己的努力和各部门同仁的通力合作，参与并顺利的完成了学校的各项工作任务，如：2013年单独招生考试、2013级新生报到工作、2013年体育健身运动会、第九届“振兴杯”全国青年职业技能大赛辽沈地区选拔赛及全国决赛的赛会志愿者培训及赛事服务、第九届院校所长乒乓球赛志愿者组织工作。在工作中与其他同事讲究配合，多方协作，为学校工作奉献自己的微薄之力。

2、2013年，本人全面负责校级各学生干部组织的日常管理和培训工作，先后担任我校第六、七期大学生青年马克思主义者培训班班主任，并更新授课模式，将实践与理论授课相结合，带领学员参加校单独招生考试志愿者工作、举行倡导文明出行的“大雁行动”以及参观沈阳燕京啤酒、伊利沈阳公司，使学员在实践中学习和提升。在新一届学生干部选拔中，亲身参与各学生干部组织的人员招募、面试工作，确保学生干部队伍的质量。

   2013年，按照上级团组织要求，我校需要派出150名志愿者，担任第十二届全运会铁人三项比赛赛会服务工作。从3月份—9月份，本人全面负责全校志愿者的招募、选拔、面试、通用培训，岗位培训、实战演练和正式比赛服务等各项重要工作，并且积极协调单项竞委会，圆满出色的完成了本次志愿服务任务，由于个人出色的表现，荣获“第十二届全国运动会沈阳赛区杰出贡献奖”。本次的志愿者参与工作，对个人的工作有了极大的提高，志愿者精神也在时刻鞭策我，不辞辛苦的对待日后任何一项工作。

   此外，针对学校学生自我管理工作，本人负责全校早操、晚自习等管理工作组织学生举办了第七届体育文化节、校园文化节、技能文化节等主体学生活动，活动效果良好，覆盖面大，影响力大，为我校校园文化建设工作中，注入新的力量

	二、创新工作

结合自身专业特点，规范校大学生艺术团的组织建设，系统规划艺术团的日常训练，优化艺术团人才培养。逐步形成，从单一排练、训练到艺术人才培养的转变。

	三、2014年工作思路

1、紧密结合学校2014年的各项重点工作项目，以学校学风建设、学生干部管理为工作切入点，充分发挥共青团在广大青年中的号召力和凝聚力，通过各种载体，使广大青年学生投身到各项工作项目建设中。

2、紧跟部门工作要求，努力将技能文化节、企业文化节、校园艺术文化节、体育文化节的成果进一步夯实的基础上，提升具有高职特色的校园文化层次，全面实现将企业文化与校园文化的深度融合。

3、完善学生干部组织建设，对所负责的校级学生干部组织进一步系统、深化的培训。努力实现学生干部队伍的系统化，科学化，规范化。

4、继续引领以专业技能为主体的技能文化建设工作基础上，逐渐转型并构建公共技能的培养体系，注重社会需求标准与学生实际现状相结合，讲求实效的开展职业公共能力提升工程。
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注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。

    2、此表不够可另附页。

