11、学校科技处负责立卷归档
	分类号
	序号
	归档类目
	保管期限
	备注

	
KY11
科研综合
	1
	上级有关科研工作的文件
	30或10
	 

	
	2
	本校科技成果统计年报
	永久
	 

	
	3
	本校科研工作的规章制度
	30年
	 

	
	4
	本校科研工作计划、总结
	30年
	 

	
	5
	本校科技工作会议的文件材料
	30年
	 

	
	6
	本校科研经费管理文件材料
	30年
	 

	
	7
	本校申报的省级以上科研项目清单及上级批复
	30年
	 

	
	8
	本校申报基金项目的清单及批复
	30年
	 

	
	9
	上级下达的科研计划、任务清单
	30年
	 

	
	10
	本校与各市（县）签订的科技协议
	30年
	 

	
XZ12
人事
	1
	本校科技奖励的文件材料
	30年
	 

	
KY12
科研项目
	1
	科研项目开题报告与课题调研论证材料
	30年
	 

	
	2
	计划任务书、合同、立项批复
	永或30
	 

	
	3
	研究报告、中期检查报告、结题报告、测试报告、用户使用报告、经济效益证明
	永或30
	 

	
	4
	科研成果登记表
	永或30
	 

	
	5
	科研成果奖励申报及审批材料
	永或30
	 

	
	6
	科研成果获奖材料
	永或30
	 

	
	7
	论文、专著
	永或30
	 

	
	8
	重要的实验测试、观测、调查、考察的各种原始记录
	永或30
	 

	
	9
	研究阶段小结
	30年
	 

	
CB11
出版综合
	1
	上级关于编辑出版工作的文件 
	30或10
	 

	
	2
	上级召开的编辑出版工作会议文件
	10年
	 

	
	3
	本校编辑出版工作计划、总结
	永久
	 

	
	4
	本校编辑出版的工作规章制度
	永久
	 

	
CB13
刊物
	1
	编辑出版合同、协议书
	30年
	 

	
	2
	出版请示和批复
	30年
	 

	
	3
	刊物封面设计图样
	10年 
	 

	
	4
	书物样品
	永久
	 


