内部审核实施计划

	审核目的
	对照外审要求，进一步检查了解本校各部门质量管理体系运行状况，以便决定是否可以申请认证外审。

	审核范围
	全校质量管理体系所涉及的各部门

	审核依据
	1、国家教育部的相关法律法规。

2、高职高专人才培养工作水平评估指标。
3、ISO9001：2000标准。

4、本学校编制的质量管理体系文件、规章制度。

	审核组长
	栾 林
	审核组成员及分工
	另附

	日期
	时间
	部门
	审核内容
	审核人员

	5月19日
	14：00
	审核组
	首次会议
	全体

	5月20日
	上午
	管理层
	4.1/5/6.1/8.1
	第一组

	5月20日
	上午
	党政办公室
	主要：5.6  涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第二组

	5月20日
	上午
	人力资源处
	主要：6.2/7.5.2
涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第三组

	5月20日
	上午
	教务处
	主要：4.2/5.4/5.5/7.1/7.5.1/7.5.3/7.5.4/7.5.5/
8.2.2/8.2.3/8.2.4/8.3/8.4/8.5

涉及：5.3
	第四组

	5月20日
	上午
	教学评价
	7.6/8.2.1/8.2.3
	第四组

	5月20日
	上午
	发展规划处
	主要：7.3 涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第一组

	5月20日
	下午
	科技处
	主要：7.3 涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第二组

	5月20日
	下午
	资产管理处
	主要：6.3/7.4/7.5.2
涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第三组

	5月20日
	上午
	后勤、总务
	主要：6.4涉及：5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5
	第五组

	5月21日
	整天
	九系一部一中心
	主要：7.2/7.5.1/7.3
涉及：5.3/5.4.1/5.5/8.2.3/8.4/8.5
	见附注二

	5月22日
	上午
	各小组长
	各审核组整理资料，审核组内部会议
	

	5月22日
	14：00
	审核组及各部门负责人
	末次会议暨问题整改
	全体


注：
1、其中5.3/5.4.1/5.5/7.5.1/8.2.3/8.4/8.5是各部门均要审核的内容，请各部门参照《质量手册》安排好工作，迎接审核工作。

2、九系一部一中心审核时间安排：5月21日
	受审核部门
	审核小组

	建筑工程系
	第一小组

	现教中心
	

	测绘工程系
	第二小组

	社科系
	

	机械电子工程系
	第三小组

	汽车工程系
	

	物流管理系
	第四小组

	信息工程系
	

	经济管理系
	第五小组

	道路桥梁工程系
	

	体育部
	


3、审核小组成员安排另附。
