党政机关管理人员述职报告

	部门
	安全保卫处
	姓名
	常克胜
	受聘岗位
	党政管理

	述职时间段
	2014年1月—2014年12月

	一、工作总结

自己从以下几个方面总结一下。

思想方面和学习方面：

自己能认真参加学校和处里组织的政治学习、业务学习，通过学习不断提高思想觉悟、政策水平，能够掌握本职工作的原则，做一名保卫干事，以法律为准绳，以事实为依据，严格执行政策法令和遵纪守法，按时完成领导交办的各项工作任务。

工作方面：

作为一名保卫干事，工作的职责就是保卫校园的安全和宁静，自己负责信息工程系和几十个部门的治安防火工作。对教工、学生能够掌握姓名、性别、年龄、家庭住址、体貌特征，能够主动配合主管更夫工作同志的工作和主管防火工作同志的工作，对更夫缺岗、在岗睡觉和不巡逻的更夫能够给予当面批评，对不安全和防火隐患的地方即使提出处理整改，避免发生案件、火害起到了重要的作用。对学生违纪和丢失贵重物品事情，如：吸烟、喝酒、打仗，和自己分管公寓学生丢失手机事件能够和处里同志积极配合，主动走访、调查，对学生本着说服教育为主，屡教不改者，给予校通报批评，在学生中有一定的影响和意识到防火、防盗的重要性，对学生打仗事件及时到场询查、处理，不拖拉，防止恶性事件发生。

对自己分管部门不定时检查，如墙壁消火栓、灭火器等，并宣传防火、防盗工作。对自己分管信息系学生以系治保部抓起，不定时给各班班干部和各寝室长开会，宣传防火、防盗，防止恶性事件发生。今年上秋甲流突发，自己能够每天在门卫与更夫一同做到学生无事不出门，外来人员无证不准进校，使我校教职工没有一人感上甲流，自己起到了一定的作用。一年一次新生军训工作，家在市内住自己能够克服一切困难，吃、住在校与处内同志配合教官一道完成新生军训工作。

其它方面：

自己能够做到团结同志，帮助他人遵纪守法，出满勤，及时完成处里领导交办的各项、临时工作任务。



	二、创新工作

	三、2015年工作思路

    认真参加学校和处里组织的政治学习、业务学习，通过学习不断提高思想觉悟、政治水平；通过不断的学习努力提升自身的工作能力，做好全校的消防工作，对于消防设施损坏的及时组织维保人员维修，确保校园消防安全；努力完成领导交待的各项工作任务。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。

    2、此表不够可另附页。

