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用
人
单
位
情
况 

单位名称    与用人单位红章名称一致 必填 组织机构代码 
  在企查查等网站进行查询、

必填 

通讯地址    实际用人单位地址、必填 单位所在地    实际用人单位地址

、必填 

安排岗位   必填 单位所属行业    必填 邮   编  

联系人 必填 联系电话 必填 E-mail 
 

单位性质 国有企业/其他企业/机关事业单位/医疗卫生/教育/科研/其它 

毕业生档 案、户

口 党团关系 接   

收 

档案接收单位名称 
    单位所在地级市的人社部门、

必填 
联系人   必填 

档案转寄详细地址  单位所在地级市的人社部门、必

填 
邮   编 必填 

户口接收单位 不需要填写 接收单位电话   必填 

党、团组织关系接收单位    不需要填写 

毕
业
生
情
况 

姓   名 必填 身份证号 必填 性别 必填 民族 必填 

政治面貌 必填 学号 必填 专  业 必填 

毕业时间 必填 学历 必填 学位类别 必填 

联系方式 必填 E-mail  

家庭地址 必填 QQ  

应聘方式 学校招聘会/政府举办招聘会/人才市场/网络签约 应聘时间  

应聘意见：  必填   
 

毕业生签名：  必填 手写    xxx 年xx xx日 

用人单位意见 用人单位上级主管部门或所属地人社局意见 

 

  必须盖章（单位公章，不可为党章） 

 

 
签章 

XXXX年 XX月   XX日 

 

    不需要盖章 

 

 
签章 

年  月   日 

院(系)意见 校(院)就业部门意见 

 

 

 

 
经办人 ： 

联系电话： 

 

 

不需要盖章 

 
签章 

年  月   日 

 

  不需要盖章 

 

 
经办人 ： 

联系电话： 

 

 

 

 
签章 

年  月  日 


