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	一、工作总结     
时间过得真快，转眼2014年马上就要过去了，在财务处一年的工作中，我从思想上严格要求自己，工作中本着认真、仔细、谨慎的工作态度完成本职工作。现对一年来的工作总结如下：

（一）认真做好资产管理工作

为了完善事业单位固定资产管理工作，加强我校固定资产管理，多次与资产处同事参加固定资产管理工作会议，对事业单位固定资产完善管理有了新的认识，在处长的指导下，会同资产处对固定资产进行新的梳理，从建校开始把我校固定资产进行分类，选定折旧年限，计提折旧，建立固定资产卡片，录入固定资产系统，录入固定资产卡片八百多条，由于工作量大，加之还有其他工作要做，在业余时间及其他零散时间尽可能多录入卡片，在年底全部录入固定资产财务管理系统。除此之外，配合资产处完成各种数据查询及调档工作，同时登记固定资产手工账簿。
（二）认真做好会计档案的整理和归档工作
将上一年度会计档案整理、分类、编号、做卷、装盒、归档，其中会计凭证150册，报表3册，总账、明细账共6册。将本年度凭证粘贴整理，其中粘贴原始凭证、各类单据近一万多张，并编号、装订成册。打印本年度总账、明细账备档。配合本部门及其他部门做好档案调用，查询工作。
（三）做好卫生所会计工作

负责对卫生所发生收支进行审核，记账，登记账簿工作。做好医疗收据发放、收回登记工作。编制年度决算，并进行档案整理及归档。

（四）财政票据核销工作
圆满完成2009年度财政票据的核销、2010年度财政票据销毁工作：分别对两个年度事业单位非税收入收据、往来收据及其他财政票据进行整理、汇总，与财政购领簿进行核对，分批汇总，打捆送至财政厅进行销毁、核销。

（五）离休干诊医药费审核工作

配合卫生所、老干部科圆满完成今年生厅组织的离休干诊医药费审核工作。整理医药费审核所需财务资料，核对数据，汇总填表。先进行自查，再送至卫生厅进行审核通过。
（六）其他工作

协助处长完成审计厅、会计师事务所的审计工作，作好财务档案备档，调用，查询等工作。配合处长做好物价部门的审查工作，做好相关基础工作。做好本部门及其他部门账务查询、收支查询、科研经费查询等工作。做好部门内部事务性工作，完成处长交办的其他临时性工作。
在工作中，不怕工作繁琐，克服困难，认真对待每一项工作，思想上认真学习并积极参加学校举行的关于党的群众路线教育实践活动，开展批评和自我批评，从自身找问题，查缺点，并诚恳接受同事的批评，并向同事提出建设性的意见和建议，在以后的工作中我会坚持从思想上严格要求自己，工作认真负责，以积极、乐观的心态去工作和生活。

	二、创新工作

	三、2015年工作思路

    坚持从思想上严格要求自己，多学习，多提高，工作上本着务实、严谨的工作作风，本着谦虚学习、求教的态度不断提高业务素质、思想素质。希望无论是工作还是思想都有新的突破和提升。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

