附件3：

示范建设两周年成果宣传册有关案例编写的说明

一、案例的选择和编写原则
1.案例展示内容要围绕校企合作、工学结合这个中心。突出在专业建设过程中，校企合作制度建设（例如人员、经费、管理等方面）的具体做法、顶岗实习的实施和管理、生产性实训基地的运行与管理、基于工作过程的课程体系改革、“双师”结构教学团队建设、社会服务和辐射能力的提升等主题方面的亮点和经验。2008年30所立项院校可以按学校整体为案例提供。

2.案例要有聚焦、有深度。案例展示的不仅仅是一个事例，而应该是一次内涵建设的再挖掘，以小见大。要通过具体案例把示范点呈现给全国的高职院校，真正起到辐射带动作用。

3.案例要重在展示“增量”。示范院校立项建设以来的“增量”，突出示范建设取得的进展，体现出示范建设的推动作用。

4.案例要充分体现企业参与。要很好展示企业的作用，依靠企业进行示范建设。切入角度准、挖掘深，不可讲得太大，泛泛而谈。

5.案例有理念，更要有运作。要把某一方面的具体操作流程和过程管理展示清楚，不要只有总结性的话语和大场面的图片，不要说套话、空话。

6.案例描述清晰、图片典型。设计要精细，文字与图片要对应。文字要提炼，描述简洁、明了；图片要精选，要真正体现要说的案例，与案例紧密相扣。可用主题句代替大段描述，突出关键词。

7.要注意示范建设成果展示的“通俗化”。把宣传对象主要定位在教育界以外人士，通过以向公众展示示范建设成果说明示范院校如何通过校企合作、工学结合提升为社会、企业、政府服务的能力。

二、案例具体格式要求
1.学校按照统一的脚本卡片填写内容。脚本的编写以学校专业内涵建设案例为主，设计出2-3个主题（栏目），学校根据自己的建设特点，分别在某一个主题下进行详细介绍，要求文图并茂。每一个主题填写一份，不同的主题分别填写；

2.最好以多图片、图表，少文字的方式，尽可能多的设计图形图像内容来说明问题；

3.对于提供的图片要求：色彩鲜艳、清晰，主题突出；要求提供的图片按照在画册成品上的尺寸大小，不能低于300线的像素值；

4.交稿时，要求有一份WORD文档（含图表）的打印稿、一张电子文档（含图表）的光盘；

5.WORD文档要求正文用小四号仿宋_GB2312字体，标题用三号黑体字，行间距为1.5倍行距，图随文字标注，按照顺序号编图号，如：图1,图2……。

脚本卡片：
	主题名：
	编号： （此项由出版社填写）

	学校名称：

	案例名称：
	共   页，文字   字；图片  张

	本案例的特色说明：（150字以内）

	脚本内容：（1000字以内）


三、其他特色材料（1500字内）——院校自选内容

2008，示范高职在行动……
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