党政机关管理人员述职报告
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	1、 工作 

     在上级团委和校党政领导以及部门领导的支持、关心下，本人担任团委干事已3年时间。工作认真负责，思想上要求进步。2014年度开展了一些团的基础工作，带领全体团员青年开展多种寓教于乐的活动和政治思想教育，引导广大青年学生立志成才，争做有用人才。现将一年的学习、工作述职如下：
1、 团建工作、推优表彰、文件拟定、归档等内务工作 

负责团建工作，全校团情统计，团组织关系转接，发展团员及办理团证、团籍注册（大一新生团关系转入，大三学生团关系转出），团费收缴和使用等工作。组织安排团干部工作会议，负责团委相关文件的收发管理以及团委下发文件的校对等工作。二级管理考核、会议通知、文件材料汇总。具体负责年度团员评议、年度评优表彰及团员推优工作：全面负责五四评优评优相关系列工作（方案起草、评比工作、后期相关工作），学雷锋评比系列活动，“十个一”工程方案拟定与起草，沈阳市市长奖学金、“沈阳市十佳大学生”、“沈阳市优秀共青团员”和“沈阳市优秀团学干部”评选工作。负责大学生寒暑假返乡车费补助金发放工作。
2、 社会实践

负责大学生社会实践活动推优等相关工作。团委召集各系部团总支书记召开“暑期‘三下乡’社会实践确定方案会议”，省“挑战杯”创业大赛，管理系《飞young网络会展中心》获得三等奖。
三、学生管理

1、 负责组织学习部进行学校晚自习的检查工作。对全校大一、大二同学进行抽查管理，各系自查管理。目前自习室晚自习情况有明显提升，出勤和纪律情况普遍较好；图书馆晚自习情况吸烟、占座等现象较为严重。仍需加强管理。

2、 配合学校相关部门完成毕业生离校及毕业典礼、运动会、军训阅兵相关工作指导校传媒中心学生播音。配合学生处完成单独招生考试、新生报到以及就业工作。大西北计划、辽西北学生就业工作。我校辽西北4人。
3、负责大学生骨干培养学校、校媒体中心两个组织。协助管理负责校级各学生干部组织的日常管理和指导工作。与门同事共同完成校级组织学生组织纳新、换届改选工作，通过层层选举，选拔合格人才，保障学生们的学习生活以及身心健康。

四、校园文化建设

充分发挥自身特长，负责指导和培训校级各类艺术团体，组织并参加校内外各种文体活动和竞赛。2014年团委工作重点之一----筹备2015年晚会，负责对文艺骨干的选拔、培养及日常排练工作。全面建设校艺术团。一手组建合唱队，填补我校的艺术领域空缺。提高我校学生的文化素养，培养和发挥学生的特长提升业务素质。组织开展校园文化艺术节主持人大赛、校园新声代歌手大赛。以评委身份配合学校保障了比赛的公正性。


	2、 创新工作

    吸收学生加入校艺术团，完善校艺术团的建设。每周利用业余时间排练，提高艺术团的整体素质。全面建设校艺术团，丰富校文艺演出内容。通过选拔和培养有文艺特长、爱好的同学，推动校园文化特色的发展，丰富学生的课余文化生活。组织文艺骨干参加省市及校园内等大型文艺比赛。在2011年校庆六十周年文艺晚会、各年元旦晚会上，艺术团为上级领导和全校师生呈现了精彩表演。受到广大师生的好评。

	三、2015年工作思路

1、配合上级领导，完成学校文艺演出及大型活动的组织开展。

2、配合各部门完成教育、招生、就业及管理工作。进一步加强对晚自习的管理。

3、全力完成各项团委有关内部建设及组织行政工作。

4、继续对艺术团进行训练，全面进行对艺术团的排练、管理等相关工作。
5、围绕自己的工作，根据我校共青团工作的特点，自觉地转变思想观念，增强奉献服务意识。



	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。

    2、此表不够可另附页。

