关于2009年度西部交通建设科技项目网上申报流程及有关注意事项
2009年度西部交通建设科技项目进行网上申报，由申报单位通过西部交通建设科技项目管理中心网站http://www.glzx.gov.cn提交项目建议书。现将项目申报的有关事项通知如下：
一、网上申报流程
（一）用户注册：分为申报主管单位注册和项目用户注册，申报主管单位对项目用户进行用户管理和项目管理。（注：已经注册并通过审批的用户可继续使用原帐号）
1、申报主管单位注册
（1）申报主管单位是指：承担西部科技项目的保证方【如各省、自治区、直辖市、计划单列市交通厅（委）、新疆生产建设兵团交通局、中国交通建设股份有限公司、交通部长江航务管理局等】的科技管理部门、无保证方的单位（如科研院所和大专院校）的科技管理部门。

管理中心已确认并预先录入的申报主管单位，请按照要求填报单位基本信息。
新增的申报主管单位注册后，需将本单位基本信息1份（加盖公章）、营业执照副本复印件1份快递至西部交通建设科技项目管理中心，收到上述文件后2个工作日内，对注册信息予以审核。
（2）申报主管单位注册通过审核后，可使用账号和密码登录项目申报网站，对下属项目用户进行用户注册管理和项目申报管理。

2、项目用户注册
（1）项目用户是指：有保证方的单位以单位作为项目申报人、无保证方的单位以课题负责人作为项目申报人。
（2）注册：项目用户必须在所属申报主管单位注册成功的前提下，即只能在申报管理系统中查询到所属申报主管单位后，才可以继续进行注册。项目用户按照要求填写有关注册信息后，提交到申报主管单位，等候注册审批。注册审批通过后，才可以进入到项目申报的程序。
（二）申报
1、项目用户使用账号登录项目申报网站，在线填写申报项目基本信息表、项目建议书和预算申报书，完成后将其上传至申报主管单位审核。申报主管单位审核确认后提交至西部交通建设科技项目管理中心。
2、中心管理员收到网上提交的申报资料后，进行形式审查，可以确认受理。如认为有必要进行修改，也可退回项目用户进行修改，然后再重复上述申报步骤，再次提交。

二、项目用户在完成网上提交申报资料并确认中心受理后，在线打印两份项目建议书和预算申报书，并加盖申报单位公章，有保证方的还需加盖保证方公章，以特快专递形式邮寄至西部交通建设科技项目管理中心。
三、注意事项

1、项目用户在线填写申报书时，应将拟申报的项目正确选择项目专业分类，否则将会影响申报后的网上专家评审。

2、几个单位联合申报的项目，只能由第一申报单位进行网上提交，该申报项目的其他参加单位不得再重复申报。

四、装订要求

1、项目基本信息表和费用预算表以正反面方式打印，排版在一张A4纸，输出2份。

2、项目建议书和预算申报书合并装订2份，项目建议书在前，中间以彩页分隔。

四、申报期限
网上申报受理截止日期为2008年5月30日17:00，逾期将不予受理。
纸质文件受理截止日期为2008年6月10日（以邮戳为准），逾期视为自动放弃申报。
受理部门：西部交通建设科技项目管理中心
地址：北京市朝阳区惠新里240号   100029
电话：010－58278705、58278721、58278722

传真：010－58278723
邮箱：westjtt@126.com

西部交通建设科技项目管理中心
二○○八年四月二十二日
