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	一、工作总结

1、学费收缴及相关工作：2014年度收取在校生及应往届毕业生的学费、宿费、杂品费用合计63,913,005元，通过网银批量扣款15批，核对处理生源地贷款680人；函授专科本科学费1,036,870元，研究生学费860,000元，自考学费648,600元；参加各种培训班、考试等收费工作11次；快递员职业技能鉴定收费4批；调整在校生宿费变动288人次，处理学籍变动221人次。

2、完成各类退费7批；协助核对、发放各类奖助学金、勤工俭学补助、返乡车费等17批，26项，做到发放及时无误。

3、个人所得税计算和申报工作：在此项工作中，我能按照相关税收政策，按时申报上缴税款，每月填写职工基础信息表、职工收入明细表、扣缴个人所得税报告表，确保申报额度准确，保证国家和个人利益。2014年度共申报缴纳个人所得税2,372,701.08元，工会经费443,294.28元，完成年所得12万元以上的35人纳税申报。
4、工资管理：收集更新全校教职工建设银行工资卡信息，每月及时审核、整理工资发放表、并于7日前将工资发放完毕，2014年度共制单42张；完成2012年度工资表、津贴表的归档工作。



	二、创新工作

	三、2015年工作思路

首先，我会认真总结2014年的工作情况，分析已取得的成绩和不足，加强学习，从每一项工作中吸取经验，2015年重点做好以下工作：

1.毕业生离校处理
2.2015级新生报到
3.规范网银代发代扣流程

对于其他工作，要认真学习有关文件政策，及时做出相应调整。对于不熟悉的业务，要进一步多学多问多做，做到心中有数，从而更好地为全校师生服务。



	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。


